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Der Deutsche Badminton-Verband e.V. (DBV) ist mit ca. 190.000 Mitgliedern in 16 Landesverbéanden
der grélte européische Dachverband. Flr die Geschéftsstelle in Mllheim an der Ruhr wird zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine/ein

Assistentin/Assistent der Geschaftsfiihrung (m/w/d)
gesucht. Die Vollzeitstelle ist zunachst auf 24 Monate befristet mit dem Ziel einer anschliefenden Entfristung.

Ihre Aufgabengebiete:
o Assistenz Geschéftsfiihrung
- Unterstlitzung der Geschéftsfiihrung in den verschiedenen Bereichen
- Protokollerstellung von Prasidiumssitzungen und Mitgliederversammlungen
- Vertragsangelegenheiten
- Vertretung bei Abwesenheiten

o Medien/Offentlichkeitsarbeit
- U. a. Koordination digitaler Medien

o Wettkampfsport
- Erstellung von Vertragen/Ausschreibungen fiir nationale und internationale Veranstaltungen
- Unterstlitzung bei den Internationalen Badmintonmeisterschaften von Deutschland (GERMAN OPEN)

o Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
- Organisation der jahrlichen Mitgliederversammlung
- Organisation und Vorbereitung von Sitzungen der Fihrungsgremien
- Beratung und Unterstlitzung der Badminton-Landesverbande
- Ansprechpartner in Fragen der Verbandsverwaltung

Ihr Profil:
- eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufménnischen Bereich oder in der Verwaltung, gerne auch ein
abgeschlossenes Hochschulstudium mit Schwerpunkt Sportmanagement oder Betriebswirtschaft
- Erfahrungen in der Sportorganisation und ehrenamtlichen Gremienarbeit
- hohe Teamfahigkeit und flexibles, selbststandiges Engagement
- gutes Organisationstalent und Zeitmanagement
- hohe Kommunikationsfahigkeit und Serviceorientierung
- sicherer Umgang mit moderner Blrokommunikation
- hohe Affinitdt zum Sport, wiinschenswert im Badminton
- Uberzeugende Kommunikationseigenschaften in Deutsch und Englisch

Unser Angebot:
- ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet
- ein kooperatives und leistungsstarkes Geschaftsstellenteam
- eine angenehme Arbeitsatmosphare
- Forderung von Weiterbildungsmaglichkeiten
- leistungsgerechte Vergltung in Anlehnung an den Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TVGD) im Rahmen
einer Vollzeitstelle

Sollten Sie Interesse an dieser vielseitigen und abwechslungsreichen Tétigkeit haben, dann senden Sie bitte Ihre
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen, bevorzugt als E-Mail, bis zum 30.10.2020 an:

Deutscher Badminton-Verband e.V.
SlidstraRe 25
45470 Milheim an der Ruhr
E-Mail: office@badminton.de



