
Wo finden Sie neue fachliche Herausforderungen und spannende
Entwicklungsmöglichkeiten? In der Hannoverschen Bürgerstiftung AUF DER
BULT, die eines der größten eigenständigen Kinder- und Jugendkranken-
häusern in Deutschland, sowie andere Einrichtungen betreibt. In allen
Einrichtungen stehen aktuell sowie in den nächsten Jahren umfangreiche
Bauprojekte an, die durch den Bereich Technik geplant und gesteuert werden.
Ein ideales Umfeld also für engagierte Fachkräfte, die das Besondere suchen.
Sie möchten sich beruflich verändern?

Dann ist das Ihre Chance, wir freuen uns auf Sie!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen

Ihre Aufgaben:

• Beauftragung von Firmen betreffend

Gebäudeinstandsetzung und -instandhaltung

• Kommunikation u.a. mit Mietern/Vermietern,

Behörden, Unternehmen, Architekten,

Fachingenieuren und Hausverwaltungen

(WEG)

• Begleitung von internen Baumaßnahmen,

Teilnahme an Baubesprechung und

Durchführung von Bauabnahmen im

Vertretungsfall

• Erstellen von Nebenkostenabrechnungen

• Überwachung der Instandhaltung der

Beschilderung sowie des Leitsystems

• Administrative Aufgaben im Bereich Technik

Ihr Profil:

• Abgeschlossene Ausbildung, vorzugsweise im

kaufmännischen Bereich

• Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise in

einer vergleichbaren Aufgabe

• Zuverlässigkeit, Selbständigkeit, Hands-On-

Mentalität, Dienstleistungsorientierung

• Starker Teamplayer, der Herausforderungen

engagiert angeht und mit einer eigenständigen

und strukturierten Denkweise überzeugt

• Kommunikationsstärke

• Sicherer Umgang mit dem PC sowie den

Anwendungen eines DMS und MS Office

Das erwartet Sie bei uns:

Wachsen Sie an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum und Freiheiten. Arbeiten
Sie mit Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr Bestes
geben. Werden Sie Teil des BULT-Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft neu.

Schicken Sie Ihre Bewerbung an Bewerbungen@hka.de

Für Rückfragen steht Ihnen unser Kaufmännischer Direktor, Herr Stephen Struwe-
Ramoth unter stephen.struwe-ramoth@hka.de gern zur Verfügung.

AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Sachbearbeitung Technik (w/m/d)
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