Kaufmann /-frau @ Daldrup

=\= & Sohne AG

B o h rtec¢c h n ik

Technische(r) Mitarbeiter/-in
(m/w/d)

Schwerpunkt: Buromanagement

Die Daldrup & Séhne AG ist ein traditionsreiches Bohrunternehmen mit Sitz in Ober-
haching und Ascheberg, Westfalen.

Wir fuhren Bohrarbeiten und verwandte Dienstleistungen fur verschiedenste Zwecke in
allen Tiefen aus. Ein besonderer Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt in der Erstellung
von tiefen und flachen Geothermiebohrungen zur umweltfreundlichen Warme- und
Stromgewinnung sowie in der Wassergewinnung.

Im Geschaftsbereich Geothermie ist die Daldrup & Soéhne AG Marktfuhrer fir
Tiefengeothermiebohrungen in Kontinentaleuropa. Regional besetzen wir u. a. einen
Schwerpunkt im Markt fur flache Geothermiebohrungen fir private und kommerzielle
Warmegewinnung.



Wir suchen Sie fur unseren Standort in Aschebergq als

Kaufmann / -frau fur Buromanagement (m/w/d) / Technische(r) Mitarbeiter/-in (m/w/d)

lhre Aufgaben bei uns:

Blromanagement in der Abteilung flr oberflachennahe Geothermie

Telefonische und schriftliche Kundenberatung

Kommunikation mit den zustandigen Behdorden

Antragsmanagement (wasserrechtliche Erlaubnisantrage, bergrechtliche Anzei-
gen, Bohrbeginnanzeigen)

Interne Auftragsabwicklung

Angebotserstellung

Erlaubnisbescheide + Stellungnahmen inhaltlich prifen

Baustellenakten sowie EDV basierte Leistungsverzeichnisse anlegen und pflegen
Dokumentation und Ablage (physisch und digital)

Rechnungsstellung

Geschaftszahlen — akribisch pflegen

Zahlungseingange prufen

Dokumentation an Kunden und Behoérden versenden

lhre Qualifikationen:

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Bachelor of Science
(z. B. BWL, VWL, Geografie, Geowissenschaften, Georessourcenmanagement,
Umweltwissenschaften) oder vergleichbare Qualifikation

sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Guter schriftlicher Ausdruck

Sie sind zahlenaffin, arbeiten gern im Team, arbeiten selbststandig sowie zielori-
entiert und besitzen ein hohes Mal3 an Eigeninitiative und Organisationsvermdgen
Berufserfahrung im Bauwesen oder baunahen Branchen wiunschenswert

Wir bieten:

eine unbefristete Festanstellung mit attraktiver Vergutung

grundliche Einarbeitung durch den bisherigen Stelleninhaber

eine abwechslungsreiche, herausfordernde Tatigkeit in einem modernen Arbeits-
umfeld mit spannenden Zukunftsprojekten

ein junges Team

offene Kommunikation, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
personliche Gestaltungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten mit Perspektive
Weihnachts- und Urlaubsgeld

kostenlose Kaffeespezialititen

sehr gute o6ffentliche Anbindung (Autobahn A1 und Bahnlinie)



Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit lhrem
Gehaltswunsch unter dem Betreff ,,Kaufmann / -frau fiir Buromanagement (m/w/d)“ an:
hr@daldrup.eu.

Daldrup & Sohne AG, Ludinghauser Str. 42-46, 59387 Ascheberg

Gestalten Sie Zukunftsthemen! Wir freuen uns auf Sie!


mailto:hr@daldrup.eu

