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ADMEDICS AG ist ein in der Schweiz führendes Handelsunternehmen, welches 
Medizintechnikprodukte von weltweit führenden Herstellern in den Bereichen Biopsie, 
Gastroenterologie/Endoskopie, Urologie und Senologie vertreibt. 
 

Wir suchen nach Vereinbarung ein neues Teammitglied mit langjähriger Optik als 
 
 

Sachbearbeiter Customer Service / Einkauf (m/w/d) - 100 % Pensum 
 
 

Ihre Aufgaben im Customer Service: 
 

- Erfassen von Kundenaufträgen und Angeboten in SAP 
- Telefonische und schriftliche Kundenkorrespondenz in Deutsch, Französisch und Englisch 

(Italienisch)  
 
Ihre Aufgaben im Einkauf: 
 

- Umsetzen von Lieferantenbestellungen mit Lieferterminkontrolle 
- Lagerbestandsanalysen machen 
- Wareneingänge in SAP buchen 
- SAP-Stammdatenpflege von Artikel-, Kunden- und Lieferantendaten 
- Mithilfe im Lager 
- Büromaterial verwalten 

 

Ihr Profil: 
 

- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrungen im Bereich Customer Service 
und/oder in der Logistik/Warenbewirtschaftung sind wünschenswert 

- Sie sind teamfähig, selbständig, flexibel und kommunikativ 
- Sehr gute MS Office Kenntnisse (Excel zwingend), Erfahrung mit SAP von Vorteil 
- Analytisches und vernetztes Denken 
- Sehr gute Deutschkenntnisse (als Muttersprache) sowie gute Französisch- und Englischkenntnisse 

in Wort und Schrift zwingend, Italienischkenntnisse von Vorteil 
- Wohnort im Raum Solothurn 
- Sie sind im Alter zwischen 25 und 40 Jahren 

 

Ihre Benefits: 
 

- Markt- und Leistungsgerechte Löhne 
- Eingespieltes und dynamisches Team 
- Flache Hierarchie / kurze Entscheidungswege 

 
 

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen zwingend per Mail 
an Herr Stephan Clément personal@admedics.com.   
 

Wir freuen uns, Sie bald persönlich kennen zu lernen. 
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