
 

Die Schweizerische Zentralstelle für Baurationalisierung CRB ist das Kompetenz-
zentrum für Standards im Bauwesen. Im Auftrag der Schweizer Bauwirtschaft 
entwickeln wir gemeinsam mit Partnern und Fachleuten aus der Praxis Arbeitsmittel 
für die Planung, Ausführung und Bewirtschaftung.  

Zur Verstärkung unseres Teams Finanzen & Administration suchen wir am Standort 
Zürich per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und vertrauenswürdige  
Persönlichkeit als   

FACHFRAU/FACHMANN FINANZ- UND 
RECHNUNGSWESEN 80-100%   

Ihre Aufgaben 
•	 Fachliche Verantwortung und Führung der Finanzbuchhaltung (inkl. Hauptbuch, 

Lager- und Anlagebuchhaltung)
•	 Selbstständige Organisation und Durchführung von Quartals- und Jahresab-

schlüssen nach OR (inkl. jährlicher Revision)
•	 Unterstützung bei der Liquiditätsplanung
•	 Stellvertretung für die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
•	 Erstellung der MWST-Abrechnungen und der Steuererklärung
•	 Mitarbeit bei der Aufbereitung der Finanzzahlen für das Controlling (inkl. Budget 

und Forecast, Bilanz- und Erfolgsanalysen sowie Kommentierung der Ergebnisse 
und Abweichungen) 

Ihr Profil 

•	 Kaufmännische Ausbildung ergänzt mit einer Weiterbildung als Fachfrau/Fach-
mann mit eidg. Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen (abgeschlossen 
oder in Ausbildung) und/oder mehrjähriger Berufserfahrung in einer vergleich-
baren Position

•	 Zuverlässige, selbstständige, exakte und strukturierte Arbeitsweise
•	 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel
•	 Gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil

Unser Angebot

Wir legen grossen Wert auf Kollegialität, wir leben unsere Werte und schätzen eine 
gute Unternehmenskultur, wir sind offen für andere Meinungen, lassen den 
Mitarbeitenden viel Freiraum und unterstützen ihre Weiterentwicklung – kurz gesagt: 
bei uns steht der Mensch mit seinen individuellen Bedürfnissen im Vordergrund.  
Natürlich bieten wir weitere Benefits, die auf unserer Homepage zu finden sind.  

Möchten Sie die personelle und unternehmerische Entwicklung bei CRB aktiv 
beeinflussen? Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle Position im Finanz- und 
Rechnungswesen. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit Foto an  
Frau Annette Bachmann, Personalverantwortliche 
CRB, Steinstrasse 21, Postfach, 8036 Zürich 
E-Mail: hrm@crb.ch, www.crb.ch, Telefon 044 456 45 45

CRB. Damit wir uns verstehen.

https://www.crb.ch/Unternehmen/Arbeitgeber.html
mailto:hrm@crb.ch
https://crb.ch

