
Ihre Aufgaben:

•	 Administrative Tätigkeiten: Büroaufgaben, Abrechnung, 
Terminkoordination, Patientenannahme und Datenver-
arbeitung

•	 Unterstützung des Ärzteteams im Funktionsbereich bei 
der Durchführung von EKGs, Lungenfunktionstests, Seh- 
und Hörtests, sowie Blutentnahmen und Impfungen

•	 Erstellen arbeitsmedizinischer Vorsorge- und Tauglich-
keitsbescheinigungen

•	 Kundenbetreuung direkt vor Ort bei Außeneinsätzen

Ihr Profil:

•	 Allgemeine Ausbildung mit medizinischen Kenntnissen 
bzw. alternativ eine erfolgreich abgeschlossene Ausbil-
dung zur Arzthelferin/Medizinischen Fachangestellten

•	 Sympathisches Auftreten und Freude am Umgang mit 
Menschen

•	 	Eine hohe Motivation, sich in neue Arbeitsbereiche einzu-
arbeiten und Interesse an Fort- und Weiterbildungen 

	
Wir bieten Ihnen:

•	 	Zuverlässige Arbeitszeiten 
•	 	Familiäres Arbeitsumfeld in einem motivierten Team
•	 Abwechslungsreiche Tätigkeiten mit Außendiensteinsät-

zen in verschiedenen Branchen
•	 Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung im Rahmen der 

arbeitsmedizinischen Betreuung
•	 Attraktive Vergütung

Zur Verstärkung unseres Teams in einer arbeitsmedizinischen Einrichtung suchen wir ab sofort eine Mitarbeiterin 
mit medizinischen Kenntnissen bzw. MFA/Arzthelferin in Voll- oder Teilzeit. Ihr Tätigkeitsbereich umfasst im Schwer-
punkt administrative Büroaufgaben und Abrechnungen. Sie übernehmen die Terminkoordination, Patientenan-
nahme sowie Datenverarbeitung und erstellen Vorsorge- und Tauglichkeitsbescheinigungen. Weiterhin betreuen 
Sie bei Bedarf unsere Kunden direkt vor Ort.  Zu Ihren weiteren Aufgaben gehört die Unterstützung des Ärzteteams 
bei allen arbeitsmedizinischen Aufgaben (z.B. Durchführung von EKGs, Lungenfunktionstests, Seh- und Hörtests, 
sowie Blutentnahmen und Impfungen).

Bitte senden Sie Ihre vollständigen  
Bewerbungsunterlagen an:

ABS Arbeitsmedizin Braunschweig GmbH
Herrn Kai Ebert 
Schmalbachstraße 17
38112 Braunschweig 

Vorzugsweise per Mail an:
info@arbeitsmedizin-braunschweig.de

Tel.: 0531 236 574 44
www.arbeitsmedizin-braunschweig.de

WIR SUCHEN AB SOFORT:
Mitarbeiterin mit medizinischen Kenntnissen / Medizinische 

Fachangestellte/MFA/Arzthelferin (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit


