N B Niedersichsischer
= Basketballverband

Stellenausschreibung Sachbearbeitung (m/w/d)

Der Niedersachsische Basketballverband e.V. (NBV) hat zu sofort eine Stelle in der
Sachbearbeitung (m/w/d) in Vollzeit zu besetzen.

Der NBV ist der Landesfachverband fiir die Sportart Basketball. Seine Aufgabe ist es, den
Basketballsport in Niedersachsen nachhaltig zu entwickeln und zu férdern. Mit dem Motto
.UnserSpiel” vertritt der NBV seine Mitgliedsvereine in Niedersachsen und Bremen.

Ihre Aufgaben

¥" Bearbeitung aller anfallenden Sachbearbeitungs- und Organisationsaufgaben in der
Geschaftsstelle
Mitglieder- und Vereinsservice
Vorbereitung und Unterstitzung von Sitzungen und Arbeitstagungen
Unterstltzung der Geschaftsfiihrung, des Vorstandes und des Prasidiums
Unterstlitzung der ehrenamtlich Engagierten im Verband
Lehrgangsabrechnungen und Rechnungserstellung
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Wir bieten

¥" ein flexibles und dynamisches Arbeitsumfeld mit agiler Verbandsfiihrung

¥v"ein motiviertes, vielfaltiges und sehr engagiertes Ehrenamt im Verband und in den
Vereinen
ein erfolgsorientiertes, integratives Kollegium und moderne Arbeitsbedingungen
Fortbildungsmaoglichkeiten
Betriebliche Altersvorsorge
TV-L angelehnte Vergitung
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Unsere Erwartungen:

v" eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
oder eine vergleichbare Ausbildung
Hohe Affinitat zum Sport, idealerweise zum Basketball
Umfangreiche Erfahrungen und sehr gute Kenntnisse mit Microsoft Office 365
hohe Zuverlassigkeit und vorausschauendes Denken
Kollegialitat, Empathie und Teamfahigkeit
Bereitschaft zur Tatigkeit an Wochenenden und in den Abendstunden.
Winschenswerterweise eine Fahrerlaubnis der Klasse B
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Sie mochten ,UnserSpiel!” Basketball mitgestalten? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige
Bewerbung mit Gehaltsvorstellungen und moglichem Eintrittsdatum per E-Mail an
bewerbung@nbv-basketball.de. Fiir Fragen zur Stellenausschreibung melden Sie sich gerne
beim Geschaftsfihrer des NBV Danny Traupe unter 0511.449853-11.
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