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Gestalte Deine Zukunft

Méchtest Du wahrend Deiner Ausbildung gerne verschiedene
Aufgaben in ganz unterschiedlichen Bereichen kennenlernen? Dann
ist die Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten genau das
Richtige fiir Dich!

Du lernst verschiedene Amter kennen, in denen Du mal in direktem
Kontakt mit den Blirger/innen stehst, aber auch solche, in denen Du
eher ,im Hintergrund* arbeitest. Nach Deiner Ausbildung bist Du in
der Lage, in vielen unterschiedlichen Bereichen der Stadtverwaltung
zu arbeiten und Dich auch dann noch stetig weiterzubilden.

Komm zur Stadt Pulheim und schaffe die Basis fiir eine erfolgreiche
Karriere.

Das sind Deine Aufgaben:

Biiro- und Verwaltungsarbeiten:
Mitwirkung bei der Umsetzung von Beschllissen, Erarbeiten von
Verwaltungsentscheidungen, Schriftverkehr und Aktenflihrung

Kaufmannische Tatigkeiten:
Prifen von Anspriichen und erstellen von Bescheiden

Beratende Tatigkeiten:
Unterstlitzung der Biirger/innen und Betriebe bei Fragen und
Problemen

pulheim-karriere.de
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Ausbildung mit Perspektive

Verwaltungsfachangestellte/r




STADT Ablauf der Ausbildung:
PULHEIM

Die duale Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r findet in
Theorie und Praxis statt:

Im praktischen Teil erlemst Du in unterschiedlichen Amtern die

taglichen Ablaufe und Vorgehensweisen. Wahrend der Praxisab-

. . schnitte bist Du einen Tag pro Woche am Rheinischen Studieninstitut

Die Ausbildung dauert flir kommunale Verwaltung in KéIn. Dort wirst Du in den theoretischen

3 Jahre und beginnt Grundlagen wie Personal und Organisation, Sozial-, Verwaltungs- und
am 1. August Kommunalrecht und Finanzwirtschaft unterrichtet.

Zusatzlich absolvierst Du in jedem Jahr zwei Theorieblocke am
Berufskolleg an der LindenstraBe (bkal) in Koéln mit den
Schwerpunkten Wirtschaftslehre, Controlling, IT, Deutsch und Politik.

Verglitung ab
1.218,26 €/Monat
bereits im ersten

Ausbildungsjahr! Das bringst Du mit:

Du hast mindestens die Fachoberschulreife oder einen gleich-
wertigen Abschluss?

L Du hast Kommunikationsvermdgen, Verhandlungsgeschick und
Wir bieten: méchtest Verantwortung ibernehmen?

verginstigtes

Deutschlandticket

Mitgliedschaft im

Urban Sports Club flr Du hast Interesse an einer anspruchsvollen und abwechslungs-

14,90 € im Monat reichen Ausbildung?

flexible Arbeitszeit

30 Tage Urlaub
Entwicklungscoaching
krisensicheren
Arbeitsplatz

sehr gute Ubernahme-
chancen

Prémie i.H.v. 400 € bei
erstmaligem Bestehen

Du hast Lust, den Birgerinnen und Biirgern zu helfen und mit Rat
und Tat zur Seite zu stehen?

Jetzt online bewerben:

Stadt Pulheim Weitere Informationen
Team Ausbildung zur Online-Bewerbung
Tel.: 02238 808-631 findest Du hier:

ausbildung@pulheim.de [ y

Menschen mit Behinderung werden bei
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

der Abschlusspriifung
mobiles Endgerat fiir
Ausbildungszeit Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!




