
 

Zahlen Sind Deine Leidenschaft und am Ende muss die Rechnung aufgehen? 

Du hast bereits Erfahrung in der Immobilienbuchhaltung (WEG- oder Mietverwaltung), 
idealerweise auch mit Hausbank VS3 und weißt, was eine Hausgeldabrechnung,  
Teilungserklärung und Dienstbarkeit ist? 

Dann werde Teil der Teil der HTS-Family als 

Immobilienkaufmann / Buchhaltungs-
fachkraft (m/w/d) 

WEG- und Miet-Buchhaltung 
(bei entsprechenden Vorkenntnissen auch Abteilungsleitung möglich) 
 

Getreu dem Motto „Klasse statt Masse“ sind wir seit 1981 Spezialist für die  

Verwaltung und das Gebäudemanagement für Haus- und Grundbesitz. Unsere  
Kernbereiche sind die WEG-Verwaltung, die Mietverwaltung, das Gebäudemanagement 
in kaufmännischer, technischer und rechtlicher Hinsicht, sowie die Durchführung von 
Ingenieurleistungen. 

Wir beschränken uns dabei auf das Stadtgebiet München und betreuen dort rund 3.000 
Wohn- und Gewerbeeinheiten, darunter viele jahrzehntelange Kunden. Unsere Kunden 
schätzen vor allem unsere zuverlässige Erreichbarkeit sowie unseren hohen  
Qualitätsanspruch.   

Freu Dich bei uns auf: 

▪ Garantiert top betreute Wohnanlagen mit langjährigen zufriedenen Kunden 
▪ Eine ausreichend lange Einarbeitungszeit vom aktuellen Objektbuchhalter:in 

mit viel Insiderwissen 
▪ Einen unbefristeten, krisensicheren Arbeitsplatz in einem klimatisierten Büro 
▪ Ein attraktives Gehaltspaket mit umfangreichen Benefits  
▪ Ein Betriebsklima zum Wohlfühlen mit jährlichen Firmenevents 
▪ Und natürlich kostenlose Getränke, Obst und Süßigkeiten 

Folgende Aufgaben erwarten Dich: 

▪ Selbstständige buchhalterische Betreuung unserer Wohnanlagen 
▪ Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
▪ Mahnwesen 
▪ Kautionsverwaltung 
▪ Berechnung und Meldung von Heiz- und Wasserkosten an externe Dienstleister 
▪ Erstellung von Wirtschaftsplänen und WEG-Jahresabrechnungen 
▪ Durchführung von Belegprüfungen 
▪ Erstellung von Betriebskostenabrechnungen für Mieter 

Neugierig geworden? 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deiner Gehaltsvor-
stellung und Deines möglichen Eintrittstermins vorzugsweise per E-Mail an:   
personal@haus-treu-sued.de 
 

Kontakt & Information: 
Für weitere Informationen erreichst Du Daniela Rätze unter +49 89 67369526 
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