KinderWege ® iﬁ@

Wer sind wir

KinderWege gGmbH wurde 1996 gegriindet und ist ein gemeinnutziger freier Jugendhilfetrager in Liibeck,
der heute mit rund 650 Mitarbeiter.innen bestrebt ist, die Vereinbarkeit von Familie und beruflichem
Engagement stetig zu verbessern. Unsere Mitarbeitenden sind in inklusiven Kitas, Schulkinderhdusern
(offene Ganztagsschulen), Tages- und Wohngruppen, Ambulanten Diensten, Mobiler Friihforderung, im
Bereich Ergotherapie, KinderKiiche, der Verwaltung und in Projekten auf EU-, Bundes- und Landesebene
eingesetzt.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt Unterstiitzung in unserer Finanzbuchhaltung. Werden Sie ein
Teil von KinderWege als

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung (25-35 Std./Woche)

Was Sie tun:

e Bearbeitung und Durchfiihrung aller im Tagesgeschaft anfallenden Buchungsvorgange (Kreditoren-
und Debitorenbuchhaltung, Kassen- und Bankbuchungen)

e Sicherstellung der ordnungsgemaRen, zeitnahen und korrekten Erfassung von Eingangs- bzw.
Ausgangsrechnungen

e Buchhalterische Betreuung und Abrechnung ambulanter MalBnahmen

e Durchfiihrung des Forderungsmanagements und Mahnverfahrens

e Saldenabstimmung fiir Sachkonten, Debitoren und Kreditoren

e Unterstlitzung bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschliissen

Was Sie mitbringen:
e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
e Relevante Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
e Sicherer Umgang mit MS-Office
e Freude an der Kommunikation mit KinderWege-Einrichtungen und Eltern
e Eigenverantwortliche, selbstdandige und strukturierte Arbeitsweise

Was wir bieten
e Eine Arbeitsstelle mit Gestaltungsspielraum und positiver Arbeitsatmosphare
e Ein freundliches und kompetentes Team
e Verldssliche und vertrauensvolle Ansprechpartner, sowie eine empathische Einarbeitung in den
neuen Job
e Raum fir fachliche und persoénliche Weiterentwicklung
e 31 Tage Urlaub (5-Tage-Woche) + 2 Regenerationstage flr pad. Personal
e Dbetriebliche Altersvorsorge
e Tarifliche Vergtitung nach dem TVAD/VKA inkl. Jahressonderzahlung
e Eine unbefristete Festanstellung
e Unterstlitzung bei der Betreuungsplatzsuche bei KinderWege fiir eigene Kinder
e Die wochentliche Arbeitszeit ist ggf. verhandelbar

Bewerbungen senden Sie bitte unter Angabe lhrer gewiinschten Wochenstunden per E-Mail an Felix Zahn.

KinderWege gGmbH

Felix Zahn

Kahlhorststr. 35b (Gebdude 49)
23562 Lubeck
bewerbung@kinderwege.de
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