
 
 

 

Die SN Energie AG nutzt seit über 90 Jahren die Energie des Wassers in den Glarner 
und Bündner Alpen zur umweltfreundlichen und nachhaltigen Produktion von elektri-
schem Strom. Kern-, Wind- und Handelsenergie ergänzen unser diversifiziertes 
Erzeugungsportfolio. Mit Investitionen in Kleinwasserkraft- und Windenergieprojekte 
gestalten wir den Umbau der Stromversorgung aktiv mit. Zu unseren Kernkompetenzen 
zählen Stromproduktion und Stromhandel, Energiedaten-, Portfolio- und Asset-
Management, Dienstleistungen für unsere Aktionärspartner und Betreuung von Klein-
kraftwerken für Drittkunden. Weitere Informationen finden Sie unter www.snenergie.ch 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir, für unsere Büros am Standort St.Gallen,  
per 1. Juni 2024  

Assistentin der Geschäftsleitung, m/w/d, 70 - 100 % 
Ihr Hintergrund 
 Höhere Berufsbildung, Eidg. Fachausweis Direktionsassistenz und/oder mehrjährige 

Erfahrung in einer Assistenzposition 
 Kommunikationsstarke, unternehmerisch denkende, loyale Persönlichkeit 
 Teamfähig, dienstleistungs- und lösungsorientiert  
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Applikationen (Word, Excel, PowerPoint, Teams) 
 Angenehme und gute Umgangsformen, Idealalter ab 40 Jahre 

Ihre Aufgaben 
 Unterstützung des Geschäftsleiters und der Mitglieder der Geschäftsleitung in allen 

organisatorischen und administrativen Aufgaben 
 Organisation von Sitzungen, Workshops und Reisen 
 Recherche, Analyse und Aufbereitung von Daten und Informationen sowie Erstellung 

von Präsentationen für interne und externe Termine 
 Kommunikation und Koordination mit externen Stellen und Organisationen 

Unser Angebot 
 Es erwartet Sie eine spannende, zentrale und abwechslungsreiche Aufgabe, mit 

Raum für Eigeninitiative und kurzen Entscheidungswegen 
 Gründliche Einführung 
 Attraktive Anstellungsbedingungen 
 Angenehmes Arbeitsklima  

 Interessiert Sie eine vielseitige Aufgabe in einem dynamischen Umfeld?  
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen elektronischen Bewerbungsunterlagen an:  

 bewerbung@snenergie.ch.  

 Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 SN Energie AG  
Monika Huber | Personalabteilung | Vadianstrasse 59 | 9000 St.Gallen | Tel. 071 228 40 79  

Anfragen von Personalbüros sind nicht erwünscht und werden nicht beantwortet. 

http://www.snenergie.ch/
mailto:bewerbung@snenergie.ch

