
Du suchst neue fachliche Herausforderungen und spannende Entwicklungs-
möglichkeiten? Diese findest Du in der Stiftung Hannoversche
Kinderheilanstalt mit einem der größten eigenständigen Kinder- und
Jugendkrankenhäuser in Deutschland, dem Sozialpädiatrischen Zentrum,
Cochlear Implant Centrum Wilhelm Hirte sowie der Kinder -und
Jugendhilfeeinrichtung Güldene Sonne.

Nutze Deine Chance, wir freuen uns auf Dich!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit für
unsere somatische Tagesklinik einen

Deine Aufgaben:

• Organisation und Steuerung der
Patientenanfragen

• Terminkoordination der tagesklinischen
Patienten

• Überprüfung der Patientendaten mit Erstellung
des Behandlungsvertrages und des
Entlassmanagements

• Aktenmanagement mit u.a. Vorbereitung von
OP-Akten, MRT-Akten und der dazugehörigen
Digitalisierung

• Logistische Tätigkeiten für die
Patientenversorgung

Dein Profil:

• Abgeschlossene Ausbildung zum 
Medizinischen Fachangestellten oder 
Arzthelfer (m/w/d) 

• Erfahrungen in einem ähnlichen 
Arbeitsbereich wären wünschenswert

• Begeisterung für administrative Arbeiten

• Empathie und ein freundliches Auftreten

• Bereitschaft zur aktiven kollegialen 
berufsgruppenübergreifenden 
Zusammenarbeit und Kommunikation in 
einem interdisziplinären Team

• Durchsetzungs- und Organisationsvermögen

Das erwartet Dich bei uns:

Wachse an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum und Freiheiten. Arbeite mit 
Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr Bestes geben. 
Werde Teil der somatischen Tagesklinik und gestalte mit uns die Bult neu.

Ich freue mich auf Deine Bewerbung!

Schicke diese bis zum 20.04.2024 an 
pflege.bewerbungen@hka.de
AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Medizinischen Fachangestellten/Arzthelfer 
für administrative Tätigkeiten (m/w/d)

Sebastian Beitzel
Pflegedirektor

Deine Benefits:

• Jobrad
• Jobticket
• Vergütung nach Haustarifvertrag
• Vergünstigungen bei Kanne Café

• Altersvorsorge
• Fort- und Weiterbildungen
• Vorteilsprogramm Corporate-Benefits

mailto:pflege.bewerbungen@hka.de
http://www.karriere-auf-der-bult.de/
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