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StellenangebotStellenangebot

Als kommunales Wohnungsunternehmen der Stadt Apolda verwalten Als kommunales Wohnungsunternehmen der Stadt Apolda verwalten 
wir neben 2.500 eigenen Wohnungen auch eine Vielzahl von wir neben 2.500 eigenen Wohnungen auch eine Vielzahl von 
Wohnungseigentümergemeinschaften und Immobilien für Dritte.Wohnungseigentümergemeinschaften und Immobilien für Dritte.
Aufgrund der wachsenden Aufträge und Aufgaben suchen wir zur Verstärkung Aufgrund der wachsenden Aufträge und Aufgaben suchen wir zur Verstärkung 
unseres Teams in Apolda zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder unseres Teams in Apolda zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder 
Teilzeit einenTeilzeit einen

Immobilienkaufmann/ -kauffrauImmobilienkaufmann/ -kauffrau  
als WEG-Verwalter (m/w/d)als WEG-Verwalter (m/w/d)

Als Teil unseres Teams meistern Sie:Als Teil unseres Teams meistern Sie:

¡ �Professionelle Verwaltung des Gemeinschaftseigentums der  �Professionelle Verwaltung des Gemeinschaftseigentums der 
WohnungseigentümergemeinschaftenWohnungseigentümergemeinschaften

¡ �Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplänen �Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplänen

¡ �die Moderation der jährlichen Eigentümerversammlungen �die Moderation der jährlichen Eigentümerversammlungen

¡ �Einholen von Angeboten und Beauftragung von Firmen im Rahmen der  �Einholen von Angeboten und Beauftragung von Firmen im Rahmen der 
laufenden Instandhaltung und Instandsetzung des Gemeinschaftseigentumslaufenden Instandhaltung und Instandsetzung des Gemeinschaftseigentums

¡ �Korrespondenz mit Beiräten, Eigentümern, Behörden und Dienstleistern �Korrespondenz mit Beiräten, Eigentümern, Behörden und Dienstleistern

In der Zusammenarbeit überzeugen Sie mit:In der Zusammenarbeit überzeugen Sie mit:

¡ �gesichertem Fachwissen aus Ihrer erfolgreich abgeschlossenen  �gesichertem Fachwissen aus Ihrer erfolgreich abgeschlossenen 
immobilienwirtschaftlichen Ausbildung immobilienwirtschaftlichen Ausbildung 

¡ �idealerweise Erfahrungen im Bereich der WEG-Verwaltung �idealerweise Erfahrungen im Bereich der WEG-Verwaltung

¡ �anwendungssicheren Kenntnissen in MS-Office sowie idealerweise Erfahrung in  �anwendungssicheren Kenntnissen in MS-Office sowie idealerweise Erfahrung in 
einer wohnungswirtschaftlichen Software wie z.B. Immotioneiner wohnungswirtschaftlichen Software wie z.B. Immotion

¡ �Kommunikationsstärke, Durchsetzungsvermögen, kompetenten sowie  �Kommunikationsstärke, Durchsetzungsvermögen, kompetenten sowie 
verbindlichen Auftreten, Flexibilitätverbindlichen Auftreten, Flexibilität

Wir bietenWir bieten

¡ �ein interessantes Aufgabengebiet mit einer detaillierten Einarbeitung �ein interessantes Aufgabengebiet mit einer detaillierten Einarbeitung

¡ �ein zukunftssicheres und unbefristetes Beschäftigungsverhältnis �ein zukunftssicheres und unbefristetes Beschäftigungsverhältnis

¡ �eine leistungsorientierte Vergütung �eine leistungsorientierte Vergütung

¡ �persönliche Weiterbildung �persönliche Weiterbildung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Verfügbarkeit und Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Verfügbarkeit und 
Gehaltsvorstellungen vorzugsweise per E-Mail an Gehaltsvorstellungen vorzugsweise per E-Mail an soeren.rost@wg-apolda.desoeren.rost@wg-apolda.de  
unter dem Betreff: WEG-Verwalter oder per Post anunter dem Betreff: WEG-Verwalter oder per Post an

Wohnungsgesellschaft Apolda mbHWohnungsgesellschaft Apolda mbH
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