Studierendenschaft des Karlsruher Institut fiir \<T

Technologie Aligemeiner
Der Vorstand Studierendenausschuss

Stellenausschreibung: B
48470

Team-Assistent/in

Im Juni 2012 hat der Landtag von Baden-Wurttemberg die Wiedereinflhrung einer Verfassten
Studierendenschaft (VS) beschlossen. Damit wurde eine Studierendenvertretung mit
Rechtsfahigkeit und Finanzhoheit gesetzlich verankert.

Der Verfassten Studierendenschaft als Teilkérperschaft des Karlsruher Instituts fur
Technologie (KIT) gehoéren alle Studierenden der Universitat an. Verwaltet wird sie von sozial,
kulturell und politisch engagierten Studierenden. Organe der VS sind u.a. der Allgemeine
Studierendenausschuss  (AStA) als Vorstand der Studierendenschaft und die
Fachschaftsvorstande in den einzelnen Fakultaten. Um die Arbeit der Studierendenschaft zu
unterstitzen, besetzen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt die 60%-Stelle einer*eines

Team-Assistent*in
im unbefristeten Arbeitsverhaltnis nach einer dreimonatigen Probezeit.

Zu den Aufgaben gehoéren im Wesentlichen:
« Unterstitzung der Referate des AStAs
« Sekretariatstatigkeiten
« Einholung von Angeboten, Uberpriifung, Festhaltung, Beschaffung, Verwaltung und
Zahlungsverkehr der Bestellungen fur die Verfasste Studierendenschaft
- Verwaltung unserer Service-Angebote
« Verwaltung unserer Informationsmaterialien

lhre Qualifikationen:
+ Freude am Umgang mit Studierenden
+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung ist von Vorteil
+ Beratungskompetenzen
« Sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise
«  Teamfahigkeit und Kommunikationsgeschick

Wir bieten lhnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kompetenten,
freundlichen und dynamischen Team. Das Entgelt richtet sich entsprechend der Qualifikation
nach dem Landestarifvertrag TV-L.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt.

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen senden Sie bitte in schriftlicher Form per Post
an folgende Anschrift: AStA am KIT, Adenauerring 7, 76131 Karlsruhe. Bewerbungen per
E-Mail an vorsitz@asta-kit.de. Bewerbungsschluss ist der 31.07.2017. Fur Rlckfragen

wenden Sie sich bitte an Thomas Wacker, Telefon: 0721-608 48460,
E-Mail: vorsitz@asta-kit.de
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