
 
h2r-personalberatung 

flexibel.schnell.unkompliziert. 

 

 

 

Ihre Aufgaben:  

• Sie begrüßen unsere Patienten am Empfang und kümmern sich um die Anmeldung 

• Koordination der Terminvergabe 

• Verwaltung von Patientendaten und -unterlagen 

• Erledigung von Korrespondenz, Erstellung von Kostenvoranschlägen etc… 

• allgemeine administrative Tätigkeiten 

• Gerne können Sie auch bei der Abrechnung unterstützen 

 

 Ihr Profil:  

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur ZMV bzw. Zahnarzthelferin und bringen einschlägige 

Kenntnisse aus dem zahnmedizinischen Fachbereich mit, im besten Fall verfügen Sie über einen 

Röntgenschein 

• Fundierte Kenntnisse im Fachbereich und sicherer Umgang mit den Hygienevorschriften 

• Hohe Patientenorientierung und Hilfsbereitschaft verbunden mit einem modernen 

Dienstleistungsgedanken  

• Sehr gute fachliche und soziale Kompetenzen 

• Teamverständnis und Kommunikationsfähigkeit 

• Sie sind eben einfach sehr sympathisch und zuverlässig 

 

Das erwartet Sie:  

• Eine attraktive Vergütung mit diversen Nebenleistungen und einer sehr gute Work-Life-Balance 

(Wunscharbeitszeit TZ oder VZ) 

• Zahnmedizinische Tätigkeit in einem patientenorientierten Umfeld  

• Mitarbeit in einem engagierten, kollegialen und professionellen Team 

 

Sie suchen eine Zahnarztpraxis, die anders ist und wirklich zu Ihnen passt? 

Sie wünschen sich ein gutes Arbeitsklima, Teamspirit, eine besondere 

Arbeitsatmosphäre und die Möglichkeit einer äußerst interessanten 

Karrierechance?  Sie wollen Teil eines erfahrenen Teams sein und wirklich 

etwas bewegen? Dann sollten Sie jetzt Kontakt aufnehmen und 

herausfinden, ob wir die Richtigen für Sie sind... 

Die Einstellung erfolgt direkt durch die Praxis!  

 

  

Gesucht wird für eine moderne Zahnarztpraxis im Herzen von Gelsenkirchen zur direkten und unbefristeten 

Festanstellung eine  

sympathische zahnmedizinische Verwaltungsangestellte in VZ oder TZ (m/w/d)  

 

Falls Sie sich in diesem Stellenprofil wiedererkennen, freue ich mich auf Ihre Bewerbung unter      

info@h2r-personalberatung.de oder rufen Sie mich einfach an Susanne Werle   0172. 70 88 270 

gerne auch am Abend oder im Wochenendbereich.  


