
Customer Service / Order Management (m/w/d)

Referenznummer: 8565

Ihre/Deine Bewerbung
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Foto), die Sie uns gerne per Email 
an kontakt@heyduck-personalservice.de unter Angabe der Referenznummer 8565 senden können oder 
verwenden Sie direkt unser Bewerbungsformular. Unsere Vermittlungsdienstleistung ist für Sie als Bewerberin oder 
Bewerber kostenfrei. Stöbern Sie in unserer Jobbörse nach zusätzlichen Angeboten...

kontakt@heyduck-personalservice.de

Ihr Ansprechpartner: Frau Khonsari, Frau Karakus

02242 91347-30

Ein innovatives, leistungsfähiges, mittelständisches Handelsunternehmen aus der Region Wachtberg / 
Meckenheim / Grafschaft / Rheinbach, südlich von Bad Godesberg sucht einen Mitarbeiter für das Customer 
Service / Order Management (m/w/d) in Vollzeit zur direkten Vermittlung.

Ihre/deine Aufgaben

• Persönliche und telefonische Kundenbetreuung
• Annahme und Bearbeitung von Aufträgen
• Empfang von Kunden
• Einweisung auf dem Firmengelände
• Beratung von Geschäfts- und Privatkunden
• Erstellen von Lieferscheinen, Auftragsbestätigungen und sonstigen Dokumenten
• Allgemeine organisatorische Aufgaben

Ihr/Dein Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung z.B. Bürokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann 
(m/w/d), Groß- und Außenhandelskaufmann (m/w/d)

• Gerne Berufseinsteiger oder Quereinsteige
• Gute kommunikative Fähigkeiten und sympathisches Auftreten
• Durchsetzungsvermögen
• Sehr sichere MS-Officekenntnisse
• Teamfähigkeit und Flexibilität

Ihre/Deine Vorteile

• Unbefristete Anstellung in einer krisensicheren Zukunftsbranche
• Angenehmes Arbeitsklima
• Hervorragende Einarbeitung
• Aufstiegsmöglichkeiten
• Parkplatz vor Ort

Mobil: +4915735352279
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